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    Cette charte a pour objectif de définir les règles et les bonnes pratiques à suivre pour 
l’utilisation du matériel informatique et du réseau au sein de la collectivité. Elle vise à garantir 
la sécurité des données, à préserver la qualité des équipements et à assurer une utilisation 
éthique et efficace des ressources informatiques.  
 
 

• Utilisation personnelle  
Les ressources réseau et le matériel informatique mis à disposition par la collectivité sont 
destinés principalement à un usage professionnel. Ils ne peuvent être utilisés pour des 
activités personnelles, sauf autorisation expresse de la Direction Générale et sous contrôle 
de la Direction Informatique.  
 
 

• Utilisation de matériel personnel  
Le réseau de la collectivité est réservé à son matériel informatique. Il est interdit d’y connecter 
du matériel personnel tel que des ordinateurs, des switches, ou des points d’accès sans fils 
sauf autorisation expresse de la Direction Générale et sous contrôle de la Direction 
Informatique. 
 
 

• Confidentialité des données  
Les informations stockées sur le matériel informatique de la collectivité sont réputées 
confidentielles et ne sont pas diffusables à des tiers sans autorisation. L’utilisateur doit 
impérativement suivre toutes les préconisations et recommandations données par la Direction 
Informatique pour protéger les données et les systèmes contre les menaces externes, telles 
que les virus informatiques et les cyber-attaques.  
 
 

• Maintenance et utilisation responsable  
L’utilisateur est tenu de respecter les instructions fournies pour l’usage et la maintenance du 
matériel informatique, y compris la protection contre les dégâts physiques et les défaillances 
techniques. Il doit également veiller à ne pas endommager les équipements en les utilisant 
de manière irresponsable.  
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En cas de dégradations répétées, l’utilisateur fautif pourrait se voir doter d’un matériel moins 
récent et moins performant que celui dont il dispose initialement, et ce en fonction des stocks 
de la collectivité.  
 
 

• Piraterie et utilisation illégale de logiciels  
Il est strictement interdit d’utiliser, de copier ou de distribuer des logiciels piratés ou non 
autorisés sur le matériel informatique de la collectivité. L’installation de logiciels non 
professionnels ou non fournis par la collectivité est interdite, sauf autorisation expresse de la 
Direction Générale et sous contrôle de la Direction Informatique. Les logiciels concernés 
doivent être licenciés et conformes aux lois en vigueur. 
 
 

• Respect de la vie privée et des droits d’auteur  
L’utilisateur doit respecter la vie privée d’autrui et ne pas se servir du matériel informatique 
de la collectivité pour diffuser des informations confidentielles ou privées. Il doit également 
respecter les droits d’auteur et ne pas copier ou distribuer du contenu protégé. 
 
 

• Utilisation des réseaux sociaux et du courrier électronique  
L’utilisation des réseaux sociaux et du courrier électronique pour des activités personnelles 
doit être conforme aux politiques de la collectivité et aux lois en vigueur. Aucune information 
inappropriée ou harcelante ne doit être diffusée à partir du réseau ou du matériel 
informatique de la collectivité.  
 
 

• Sanctions en cas de non-respect  
Le non-respect de cette charte peut entrainer des sanctions disciplinaires définies par 
l’autorité compétente. La signature de cette charte engage l’utilisateur au respect des règles 
édictées. 
 
 

Cette charte peut être modifiée à tout moment pour refléter les évolutions technologiques et 
les besoins de la collectivité. L’utilisateur est invité à la consulter régulièrement pour s’assurer 
de respecter les dernières règles en vigueur et les bonnes pratiques.  
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